guideline

RECHNUNG

Rechnungen mussen nach erbrachter Leistung innerhalb von sechs Monaten ausgestellt

und dann 10 Jahre aufbewahrt werden.

RECHNUNGSINHALT

Euer volstandiger Name / Ensemblename und die komplette Adresse

Steuveridentifikationsnummer (oder Umsatzsteueridentifikationsnummer: die bekommt |hr,
wenn hr umsatzsteverpflichtig seid - siehe Guideline .Stevern”)

Vollstandiger Name und komplette Adresse des Empfangers

Fortlaufende Rechnungsnummer. Das kann eine Kombination mehrerer Zahlen oder Buchtstaben sein,
muss aber bei all Euren Rechnungen fortlaufend, einmalig und vor allem nachvollziehbar sein)

Datum der Rechnung

Beschreibung der Dienstleistung wie Zeitpunkt der Leistung (zB. Konzertdatum),
Umfang und Art der Leistung (z.B. Konzert des Streichquartetts Fourstrings’)

Nettoentgelt
Wer eine Umsatzsteuerbefreiung hat, gibt hier das Bruttoentgelt an und den Grund fur die

~N O O NN —

Steverbefreiung:
» BeiKleinunternehmern:
,Der Befrag enthalt keine Umsatzsteuer. Kleinunternehmer sind auf Grund §19 UStG
umsatzsteverbefreit.’
» Wenn die Umsatzsteverbefreiung durch die Kulturbehsrde vorliegt:
.Der Betrag enthélt keine Umsatzsteuer. Darbietungen von Kammermusikensembles /

Solisten sind auf Grund 84 Nr. 20a UStG umsatzsteuverbefreit.

8 Wenn hr Umsatzsteuer berechnet, muss die Rechnung noch die folgenden Angaben enthalten:
Umsatzsteuersatz von /7 % oder 19 % (siehe Guideline .Steuern”)
Umsatzsteuerbetrag, der auf das Nettoentgelt anfallt (dh. in der Rechnung dann ausweisen:
Nettobetrag + Betrag US. = Bruttobetrag)

Q Fure Bankverbindung (Achtung: Seit dem 1.2.2014 haben IBAN und BIC die Bankleitzahl

und Kontonummer abgelést)

(bitte wenden) A

erweitern
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A CAREERCENTER Kompetenzen




MUSTERRECHNUNG MIT VORHANDENER UMSATZSTEUERBEFREIUNG
FUR KAMMERMUSIKENSEMBLES

] Name: .Fourstrings” GbR, c/o Max Mustermann
Anschrift: Mustermannstraf3e 1, 00000 Musterhausen

Steuveridentifikationsnummer: 123456/891 5

Empfanger: Konzertreihe .Musik in Musterhausen”,

zHd. Gisela Musterfrau, Musterstraf3e 1, 00000 Musterhausen
Rechnungs-Nr: 43

Hamburg, den 13.12.2013

Honorarrechnung

Hiermit stelle ich fur das Konzert am 12.12.2013 mit dem
Ensemble .Fourstrings Streichquartett” GbR im Rahmen der
Konzertreihe .,Musik in Musterhausen”

800 € (in Worten achthundert Euro) in Rechnung

Der Betrag enthélt keine Mehrwertsteuer.
Darbietungen von Kammermusikensembles sind

auf Grund 84 Nr. 20a UStG umsatzsteuerfrei.
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Q Ich bitte um Uberweisung auf folgendes Konto:
Bank: Musterhausen Bank
IBAN: DEI8 3601 0043 9999 9999 99
BIC: PBNKDEFF

Mit freundlichen Grif3en,

UNTERSCHRIFT
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